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АДМИНИСТРАЦИЯ  ДЯДЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КОРЕНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.03.2011






                               № 22
ст.Дядьковская

О Единой комиссии по размещению муниципального заказа  Дядьковского сельского поселения Кореновского района


В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года       № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», решением Совета Дядьковского сельского  поселения Кореновского района от 15марта 2011 года № 100 «Об утверждении Положения о муниципальном заказе Дядьковского сельского поселения Кореновского района»,                               п о с т а н о в л я ю:

1. Образовать Единую комиссию по размещению муниципального заказа Дядьковского сельского поселения Кореновского района на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и утвердить ее состав (приложение № 1).

2. Утвердить Положение о Единой комиссии по размещению муниципального заказа  Дядьковского сельского поселения Кореновского района на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  (приложение № 2).

3. Признать утратившими силу постановление администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района от 05 апреля 2010 года № 40 «Об утверждении Положения о  Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг».

4. Контроль  за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Дядьковского

сельского поселения   

Кореновского района                                                                       Т.Т.Коваленко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Дядьковского сельского поселения

Кореновского района

от 16.03.2011  № 22


СОСТАВ

Единой комиссии администрации Дядьковского сельского поселения

	Машинцева
Наталья Анатольевна
	специалист 1 категории финансового отдела администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района, председатель комиссии

	Петренко

Вадим Вячеславович
	специалист 1 категории общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района, заместитель председателя

	Пегина

Нелли Петровна
	специалист 1 категории общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района, секретарь комиссии

	Члены комиссии



	Бойко

Надежда Николаевна
	начальник финансового отдела администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района, председатель комиссии

	Остапенко

Людмила Ивановна
	специалист 1 категории общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района

	Симоненко

Надежда Владимировна
	директор муниципального бюджетного учреждения культуры «Дядьковский сельский дом культуры»

	Шевель

Светлана Степановна
	директор муниципального бюджетного учреждения культуры «Дядьковская сельская библиотека» 


Глава Дядьковского 

сельского поселения   

Кореновского района                                                                       Т.Т.Коваленко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дядьковского сельского поселения

Кореновского района

от 16.03.2011  № 22


ПОЛОЖЕНИЕ

о Единой комиссии по размещению муниципального заказа
                                     1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Единой комиссии по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – Положение) для нужд администрации Дядьковского сельского поселение Кореновского района (далее – Администрация), для нужд муниципального бюджетного учреждения культуры Дядьковского сельского поселения Кореновского района «Дядьковский сельский Дом культуры» (далее Дом культуры), для нужд муниципального бюджетного учреждения культуры Дядьковского сельского поселения Кореновского района «Дядьковская сельская библиотека» (далее Сельская библиотека) определяет понятие, цели создания, функции, состав, и порядок  деятельности Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд путем проведения торгов в форме конкурсов,  и аукционов в электронной форме, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг, (далее – Единая комиссия). 

1.2. Порядок взаимодействия Единой комиссии с Заказчиками установлен настоящим Положением.
2. Правовое регулирование

2.1.  Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями) (далее ( Закона), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, министерств и ведомств Российской Федерации в пределах компетенции, правовыми актами Заказчика и настоящим Положением.
3. Цели и задачи Единой комиссии

3.1. Единая комиссия создается в целях:
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подведения итогов и определения победителей конкурсов и аукционов на право заключения государственных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации; для нужд Дома Культуры; для нужд Сельской библиотеки;

подведения итогов и определения победителей при размещении заказов путем запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ услуг для нужд Администрации; для нужд Дома Культуры; для нужд Сельской библиотеки;
3.2. Исходя из целей деятельности Единой комиссии, определенных в пункте  3.1 настоящего Положения, в задачи Единой комиссии входит:
3.2.1 обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в торгах, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;
3.2.2. обеспечение объективности при рассмотрении и оценке котировочных заявок, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов; 

3.2.3 обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования; 

3.2.4 соблюдение принципов публичности, прозрачности, обеспечения добросовестной конкуренции при размещении заказов.

4. Порядок формирования Единой комиссии

4.1.  Единая комиссия является коллегиальным органом Администрации, основанным на постоянной основе.

4.2.  Персональный состав Единой комиссии, утверждаются постановлением администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского районах.

4.3. Состав Единой комиссии не менее пяти человек – членов Единой комиссии. В состав Единой комиссии входит  председатель, заместитель председателя, секретарь, на которого возлагается ведение делопроизводства Единой комиссии, члены комиссии.
4.4. Единая комиссия формируется преимущественно из числа специалистов Администрации, не менее чем один из которых прошли  повышение квалификации по программе «Управление государственными и муниципальными заказами», в состав единой комиссии так же должны входить специалисты Дома Культуры и Сельской библиотеки.

4.5. Замена члена Единой комиссии осуществляется постановлением администрации Дядьковского сельского постановления Кореновского района.
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5. Функции Единой комиссии

5.1. Основными функциями Единой комиссии являются:

5.1.1. размещение заказа путем проведения открытого конкурса:

вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

определение победителя конкурса;

ведение Протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
                обеспечение доступности информации о проведении открытого конкурса и обеспечение открытости его проведения,
5.1.2. размещение заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме:

      рассмотрение первых частей заявок на участие в аукционе;

      оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

      рассмотрение вторых частей заявок на участие в аукционе;

            оформление протокола подведения итогов аукциона.
5.1.3. размещение заказа методом запроса котировок цен:

рассмотрение и оценка котировочных заявок;

подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок;

ведение Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

6. Права и обязанности Единой комиссии, ее отдельных членов

6.1. Единая комиссия обязана:

6.1.1. проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией или документацией об аукционе, запросе котировок; 

6.1.2. не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе, аукционе или запросе котировок в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

6.1.3. исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

6.1.4. не проводить переговоров с участниками размещения заказа до проведения конкурса (аукциона) и (или) во время проведения процедур 
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6.1.5. размещения заказов, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией;

6.1.6. осуществлять процедуры размещения заказов путем проведения торгов (конкурс, аукцион) и без проведения торгов (запрос котировок цен) в строгом соответствии с соответствующими положениями Закона;

6.1.7. конкурсную, аукционную документацию, своевременно размещать на официальном сайте;
6.1.8. документацию по запросу котировок цен, своевременно размещать ее на официальном сайте; 

6.1.9. рассылать уведомления участникам размещения заказов в случаях, предусмотренных Законом;
6.1.10. оформлять протоколы заседаний Единой комиссии, в установленные Законом сроки размещать их на официальном сайте; 

6.1.10. вести делопроизводство Единой комиссии отдельно от общего делопроизводства Администрации;

6.2. Единая комиссия вправе: 

6.2.1.  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов,  отстранить участника размещения заказа от участия в процедурах размещения заказов на любом этапе их проведения;

6.2.2.  потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений поданных ими заявок на участие в конкурсе или аукционе, в том числе и заявок, поданных в форме электронных документов, при регистрации указанных заявок; 

6.2.3.  в случае проведения конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ учитывать такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участников конкурса, при условии, что такой критерий предусмотрен извещением о проведении открытого конкурса, приглашением принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документацией;
6.2.4.  обратиться к руководству Администрации с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа ( юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или аукционе, проведении в отношении такого участника ( юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

6.2.5.  при необходимости привлекать к своей работе экспертов.
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6.3. Члены Единой комиссии обязаны:
6.3.1. знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения; 

6.3.2 лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии, отсутствие на заседании Единой комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации; 

6.3.3. соблюдать правила рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

6.3.4. соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона;

6.3.5. соблюдать правила рассмотрения и оценки котировочных заявок;

6.3.4. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.4. Члены Единой комиссии вправе:

6.4.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе или аукционе, запросе котировок;

6.4.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;

6.4.3. проверять правильность содержания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, в том числе правильность отражения в этих Протоколах своего выступления.

6.5. Члены Единой комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколу вскрытия конвертов, Протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протоколу подведения итогов аукциона, Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

6.6. Члены Единой комиссии:

6.6.1. присутствуют на заседаниях Единой комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Единой комиссии настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;

6.6.2. осуществляют рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, предварительный отбор участников размещения заказа, рассмотрение и оценку котировочных заявок, в соответствии требованиями действующего законодательства, конкурсной документации, документации об аукционе или запроса котировок соответственно и настоящего Положения;

6.6.3. подписывают Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и 
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сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол подведения итогов аукциона;  Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

6.6.4. рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие в конкурсе, представленных участниками размещения заказа;

6.6.5. принимают участие в определении победителя конкурса или запроса котировок, в том числе путем обсуждения и голосования;

6.6.6. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

6.7. Председатель Единой комиссии:

6.7.1. осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

6.7.2. дает распоряжения по порядку подготовки заседаний комиссии; 

6.7.3. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов;

6.7.4. открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы;

6.7.5. объявляет состав Единой комиссии;

6.7.6. назначает члена Единой комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

6.7.7. объявляет сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

6.7.8. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

6.7.9. в случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов;

6.7.10.  подписывает Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол подведения итогов аукциона; Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, объявляет победителя конкурса, запроса котировок или оглашает Перечень поставщиков;

6.7.11.  осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
6.8.  Заместитель председателя Единой комиссии выполняет поручения председателя комиссии по подготовке, организации и  проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок цен и заседаний Комиссии, исполняет обязанности председателя комиссии в его отсутствии
6.9. Секретарь Единой комиссии:
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6.9.1. осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за один рабочий день до их начала и обеспечивает членов Единой комиссии необходимыми материалами,

6.9.2. по ходу заседаний Единой комиссии оформляет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол подведения итогов аукциона; Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Осуществляет хранение документов Единой комиссии не менее 3-х лет. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 
6.9.3.  В случае отсутствия секретаря на заседании его функции, в соответствии с настоящим положением, выполняет любой член Единой комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем.

7. Ответственность членов Единой комиссии 

7.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд или муниципальных нужд,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Члены Единой комиссии и привлеченные Единой  комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса. 

Глава Дядьковского

сельского поселения                                              

Кореновского района                                                                      Т.Т.Коваленко

