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АДМИНИСТРАЦИЯ ДЯДЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                                                                                                         № 

ст.Дядьковского
Об утверждении административного регламента общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения 

Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги  

«Признание в установленном порядке жилых помещений 

пригодными (непригодными) для проживания» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», а также в целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района по исполнению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»  (прилагается).

2.  Постановление вступает в силу после его официального обнародования.
Глава Дядьковского
сельского поселения   

Кореновского района                                                                              Т.Т.Коваленко                 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Дядьковского сельского поселения

Кореновского района

от  №

Административный регламент
общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения

  Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент  предоставления услуги по  признанию в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания (далее - административный регламент),  определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по  признанию в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания.

1.2. Круг заявителей

Заявителями (далее – заявители)  на предоставление муниципальной услуги по  признанию в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания являются физические, юридические и должностные лица  —  собственники и наниматели жилых помещений.                                                                                          

От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными 
правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.    
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             В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.3. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной  услуги

Информацию о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы общего отдела администрации Дядьковского сельского поселения  Кореновского района (далее — Отдел):

1) место нахождения Отдела: Краснодарский край, Кореновский район,  ст.Дядьковская, ул. Советская, 42;

2) телефоны для справок: 8(86142)66-1-40,   телефон-автоинформатор отсутствует:

3) официальный сайт администрации Дядьковского сельского поселения  Кореновского района в сети Интернет: www.dyadkovskaya.ru;

4) адреса электронной почты: dyadkovsk@inbox.ru;
5) график (режим) работы Отдела:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - 8.00 — 17.00 (перерыв с12.00-13.00);

суббота, воскресенье — выходные дни.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Дядьковского сельского поселения  Кореновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных услуг), средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах), а также предоставляется непосредственно сотрудниками Отдела по телефону.

На официальном сайте администрации Дядьковского сельского поселения  Кореновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:

почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений                                 о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о телефонных номерах для получения информации                                       о предоставляемой  муниципальной услуге;

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график (режим) работы Отдела;

порядок получения разъяснений;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
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Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками Отдела, по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

В случае продления сроков предоставления муниципальной услуги по причине направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления для получения документов и сведений, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, сотрудник Отдела в обязательном порядке уведомляет заявителя об этом.

На устные обращения (по телефону) сотрудник Отдела информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника Отдела.

С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации Дядьковского сельского поселения  Кореновского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания.  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет общий отдел администрации Дядьковского сельского поселения  Кореновского района.                                                         

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может происходить взаимодействие  с Кореновским отделом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, муниципальным бюджетным учреждением «Архитектура и градостроительство» муниципального образования Кореновский район и филиалом государственного унитарного предприятия «Краевая техническая инвентаризация – Краевое БТИ».

  2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги – принятие одного из следующих решений:
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о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

Решение принимается межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания, состав которой утверждается постановлением администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района. 
2.4. Срок предоставления услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 45 дней и начинает исчисляться от даты получения заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации  от 12 декабря 1993 года;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060),

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,

 Федеральный закон от 06 октября 2003года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Положение о признании  жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 (ред. постановления Правительства Российской Федерации от 02.08.2007 года  № 494);
устав  Дядьковского сельского поселения Кореновского района;
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постановление  администрации Дядьковского сельского поселения от 30 сентября 2010 года № 123 «О Положении об общем отделе администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

заявление  (приложение № 1) в письменной или электронной форме;

правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, если предоставляются заявителем лично по его инициативе) могут не предоставляться, если подлежат предоставлению по линии межведомственного информационного взаимодействия;

технический паспорт (для собственников жилого помещения) - предоставляется заявителем только лично;

по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, предоставляется заключение этого органа.

Запрос  заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя на обработку его персональных данных в объеме, необходимом для  предоставления муниципальной услуги.

Если необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица, а также полномочие действовать от имени указанного лица или его законного представителя.

Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, предоставляются заявителем лично.

Запрещается требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных пунктом 45 части IV Положения о признании  жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47, и правоустанавливающих документов, 
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которые могут быть получены по линии внутри- или межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

отсутствие правоустанавливающих документов на заявителя по жилому помещению, подлежащему рассмотрению  (за исключением того случая, если они могут быть получены по внутри- или межведомстведомственному взаимодействию);
предоставление недостоверной информации;

если в письменном или электронном обращении указаны причины связанные с отсутствием системы централизованной канализации и горячего водоснабжения в жилом доме;
2.9. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем;

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
2.10. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной 
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документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

непредставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта   капитального   строительства,   о   сетях   инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего административного регламента, не требуется представления документов, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и предоставляющими услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о 
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наименовании, режиме работы Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов заявителя;

отправление межведомственного запроса для получения необходимых документов по линии внутри- или межведомственного взаимодействия;
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рассмотрение заявления с документами и принятие решения межведомственной комиссии по итогам работы.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение №3).

3.1. Прием и регистрация документов заявителя.
Основанием для начала административной процедуры  является обращение в общий отдел администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района заявителя с заявлением  в  письменной или электронной форме с приложением  документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

При получении документов  специалист, ответственный за делопроизводство, в день получения или на следующий день регистрирует их в журнале регистрации поступивших документов.

Зарегистрированные документы передаются в день регистрации лицу, полномочному осуществлять их рассмотрение и принимать по ним решение.

Результатом административной процедуры являются переданные на рассмотрение документы заявителя ответственному лицу.

Рассмотрение заявления заявителя и принятие решения  о признании  жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 

Основанием для начала административной процедуры  являются переданные на рассмотрение документы.

При рассмотрении документов заявителя должностное лицо, ответственное за рассмотрение (секретарь межведомственной комиссии) в случае установления фактов, указанных в п. 2.10. настоящего Регламента, готовит и направляет заявителю письменное уведомление, подписанное ответственным должностным лицом, об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в  тридцатидневный  срок с даты регистрации обращения заявителя.

При отсутствии в пакете документов правоустанавливающего документа на жилое помещение, и если заявителем является собственник, секретарь межведомственной комиссии направляет межведомственный запрос для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по линии межведомственного взаимодействия. Срок предоставления ответов на запросы по внутри- или межведомственному взаимодействию не должен превышать 5 дней.
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При рассмотрении документов заявителя секретарь межведомственной комиссии  в срок  до 5 дней определяет:

а) перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

б)  состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

После получения ответов на запросы по внутри- или межведомственному взаимодействию секретарь межведомственной комиссии организует заседание межведомственной комиссии  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Межведомственная комиссия на заседании рассматривает  представленные секретарем комиссии  заявления с прилагающимися к нему документами. На основании приложенного к заявлению технического паспорта на жилой дом, где определен износ основных частей жилого дома, межведомственная комиссия принимает решение о составлении заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания без проведения обследования или принимает решение о необходимости проведения визуального обследования с составлением акта обследования помещения.

При принятии решения межведомственная комиссия руководствуется  требованиями, установленными Положением о признании  жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47.

По результатам рассмотрения документов заявителя в срок, не превышающий  27 календарных дней, межведомственной комиссией принимаются следующие решения:

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в указанном выше Положении требованиями и после их завершения  — о продолжении процедуры оценки;
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о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

Решение принимается большинством голосов членов межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения и протокола заседания межведомственной комиссии. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены межведомственной комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению. 
По результатам работы комиссии секретарь межведомственной комиссии на основании представленных документов  в течении 3 дней  составляет:

а) заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания  (приложение № 2);
б) акт обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования).

На основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, комиссией составляется заключение. 

На основании  заключения секретарь комиссии в течении трех рабочих дней готовит проект постановления  о признании помещения пригодным или непригодным для проживания и направляет его на подпись главе Дядьковского сельского поселения Кореновского района.

Глава Дядьковского сельского поселения Кореновского района в течении трех рабочих дней подписывает постановление о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания.

Секретарь комиссии в течении одного рабочего дня готовит письменное уведомление о направлении заявителю постановления о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания и передает его на подпись главе Дядьковского сельского поселения Кореновского района.

Глава Дядьковского сельского поселения Кореновского района в течение одного рабочего дня подписывает  письменное уведомление о направлении заявителю постановления о признании помещения жилым помещением или непригодным для проживания, заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

Подписанное главой Дядьковского сельского поселения Кореновского района постановление  о признании жилого помещения пригодным или непригодным для проживания и заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания секретарь комиссии направляет (выдает) по одному экземпляру в течение трех рабочих дней со дня подписания по адресу,  указанному в  заявлении заявителя или лично заявителю.

Результатом выполнения административной процедуры является  направление (выдача) постановления о признании жилого помещения пригодным 
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или непригодным для проживания и заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела ежедневно.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Должностные лица органов местного самоуправления Дядьковского сельского поселения Кореновского района за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Дядьковского сельского поселения Кореновского района. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Дядьковского сельского поселения Кореновского района, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Дядьковского 

сельского поселения
Кореновского района                                                                           Т.Т.Коваленко     
                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                      к  административному  регламенту

                                                                      общего отдела по  предоставлению

  муниципальной услуги «Признание в
установленном  порядке жилых помещений
пригодными (непригодными) для проживания»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

№ ___                                                                                                дата
______________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования

населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная            комиссия,            назначенная ______________________________________________________________________
(дата, номер постановления)

в составе председателя ______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

______________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ (приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по

результатам обследования, ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), 
или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование 
не проводилось)

приняла заключение о __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

 
Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

______________________________________________________________________
 
Председатель межведомственной комиссии

_____________________          ___________________________
          (подпись)                                                                    (ф.и.о.)

 

Члены межведомственной комиссии

_____________________                    ________________________________

           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

_____________________         ____________________________
           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

_____________________         ____________________________
           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

_____________________         ____________________________
           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

 

 

 
 

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                                      к  административному  регламенту

                                                                      общего отдела по  предоставлению

  муниципальной услуги «Признание в
установленном  порядке жилых помещений
пригодными (непригодными) для проживания»

 
АКТ

обследования помещения

 

№ ___                                                                                                дата
______________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования

населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная            комиссия,            назначенная ______________________________________________________________________
(дата, номер постановления)

в составе председателя ______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ______________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

______________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ______________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

2

и составила настоящий акт обследования помещения ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию территории ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям с  указанием фактических   значений показателя или описанием конкретного несоответствия ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и других видов контроля и исследований ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие 

фактические значения получены)

Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры, которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания _____________________________________
______________________________________________________________________

Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам обследования помещения ____________________________________________________________

______________________________________________________________________
 

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

 
3
Председатель межведомственной комиссии

_____________________          ___________________________
          (подпись)                                                                    (ф.и.о.)

 

Члены межведомственной комиссии

_____________________                    ________________________________

           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

_____________________         ____________________________
           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

_____________________         ____________________________
           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

_____________________         ____________________________
           (подпись)                                                                  (ф.и.о.)

 

 
                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к  административному  регламенту

общего отдела по  предоставлению

муниципальной услуги «Признание в
установленном  порядке жилых помещений
пригодными (непригодными) для проживания»

Главе ______________________

                                                             ________________________________

от __________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

                                                                                    по дов.____________________________________________

Адрес проживания_________________________

_____________________________________

Паспортные данные_________________________________

____________________________________________________

(серия, номер, когда и кем выдан)

Телефон____________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу создать межведомственную комиссию для (указывается цель)__________________________________________________________________
______________________________________________________________________
расположенного по адресу:_______________________________________ ______________________________________________________________________принадлежащего мне (либо наименование юридического лица) по праву собственности.

Право собственности на жилое помещение не обременено правами иных лиц.

Я  даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для  проверки  предоставленных  мною  сведений и восполнения отсутствующей информации  от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти   и   органов   местного   самоуправления,   организаций  всех  форм собственности,  а  также  на  обработку  и  использование моих персональных данных.

"___" _____________ 20__ г.      _______________    ____________________________





               (подпись)                  (расшифровка подписи)

Приложение:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________

6._____________________________________________________________________
7._____________________________________________________________________
8._____________________________________________________________________
9.____________________________________________________________________
10.____________________________________________________________________
11.___________________________________________________________________
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к  административному  регламенту

общего отдела по  предоставлению

муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»




                                                     БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги по признанию в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания







                    

                                                                    


















Выдача постановления о признании жилого помещения пригодным или непригодным для проживания и заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания





Нет





Да

















Подготовка письменного отказа в выдаче  постановления о признании жилого помещения пригодным или непригодным для проживания и заключения о (признании жилого помещения пригодным непригодным) для постоянного проживания


строительства 








Подготовка постановления о признании жилого помещения пригодным или непригодным для проживания и заключения о (признании жилого помещения пригодным непригодным) для постоянного проживания











Передача документов на рассмотрение проверка представленных документов на соответствие








Прием и регистрация заявления о выдаче  постановления о признании жилого помещения пригодным или непригодным для проживания и заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания














